滨海新区示范小城镇安置房专项维修资金

交存和使用程序

一、交存程序

（一）交存提供资料。开发建设单位填写、报送《天津市小城镇专项维修资金交存登记表》（附件）及电子文档，并提供以下原件留存复印件：

1.房屋销售许可证；
2.房产测绘成果报告。

《天津市小城镇专项维修资金交存登记表》电子格式登录天津市小城镇维修资金管理系统，在“信息管理”菜单下“项目信息管理”信息导入页面中下载。

（二）应交金额核定。区住房建设部门登录系统后，为项目建立核算账户并核定应交存专项维修资金。

（三）领取维修资金交款通知。区住房建设部门根据应交金额建立交款交易，并打印维修资金交款通知单。

（四）交存维修资金。开发建设单位或者乡镇政府（街道办事处）持维修资金交款通知单到新区已开立的专户银行交存示范镇安置房专项维修资金，获取进账单。

（五）打印示范小城镇安置房专项维修资金交款收据。开发建设单位或者乡镇政府（街道办事处）持进账单回单到区住房建设部门打印商品住宅维修资金交款收据加盖“示范小城镇安置房专项维修资金”印章。

二、使用程序

（一）提出申请。由业主委员会或村（居）民委员会会同其委托的物业服务企业（管理服务单位）根据业主意见，制定维修和更新、改造方案, 并在小区明显位置进行公示，公示期7天，经公示无异议的以书面形式向区住房建设部门提出申请。
办理示范小城镇安置房专项维修资金使用手续，需提交下列材料：

1．社区党组织批复；

2．《示范小城镇安置房专项维修资金使用申请表》；

3．天津市新建商品房住宅交付使用证；

4．授权委托书；

5．工程预算书（另附：查验施工单位和监理单位营业执照、资质证书原件，留存复印件）；

6．维修前情况影像资料；

7．电梯、消防维修工程，还需提供电梯、消防自检报告；

8．特殊情况的，还需提供相关材料。

（二）查勘确认。区住房建设部门接到使用申请后，在2个工作日内委派不少于2名查勘人员到项目现场查勘、确认，出具查勘意见。
（三）组织维修。业主委员会或村（居）民委员会会同其委托的物业服务企业（管理服务单位）可以协商确定或采取招标方式（公开招标或者邀请招标）选择专业施工企业进行维修。
（四）验收结算。工程竣工后，业主委员会或村（居）民委员会会同其委托的物业服务企业（管理服务单位）组织施工单位及监理单位对工程进行验收。工程验收合格并按规定完成审价后，区住房建设部门在2个工作日内到现场进行查勘、确认后，由业主委员会、村（居）民委员会或其委托的物业服务企业（管理服务单位）办理工程结算。
1.工程验收

业主委员会或村（居）民委员会会同其委托的物业服务企业（管理服务单位）应当在工程结算前，将示范小城镇安置房专项维修资金的使用情况在小区明显位置进行公示，公示期7天。经公示无异议的，业主委员会、村（居）民委员会或其委托的物业服务企业（管理服务单位）到区住房建设部门办理维修工程完工申请。

区住房建设部门在接到申请后，应当在2个工作日内，委派不少于2名查勘人员到项目现场进行查勘，出具查勘意见，留存影像资料，并在《示范小城镇安置房专项维修资金维修工程验收报告》中予以确认。

办理示范小城镇安置房专项维修资金完工确认手续，需提交下列材料：

（1）《示范小城镇安置房专项维修资金维修工程验收报告》；

（2）工程决算书；

（3）《示范小城镇安置房专项维修资金维修工程使用费用情况公示说明》；

（4）公示情况影像材料；

（5）维修后情况影像材料；

（6）达到审价条件的，需提供《示范小城镇安置房专项维修资金维修工程决算审价报告》；达到监理条件的，需提供《监理评估报告》。其中，电梯维修工程，需提供《电梯定期检验报告》，属于《天津市电梯安全监督管理办法》规定的电梯安装、改造、重大维修工程，应提供《电梯监督检验报告》；

（7）特殊情况的，还需提供相关材料。

2.工程结算

办理示范小城镇安置房专项维修资金工程结算手续，需提交下列材料：

（1）《示范小城镇安置房专项维修资金使用申请表》；

（2）天津市新建商品房住宅交付使用证/天津市建设工程竣工验收备案书；

（3）工程决算书；

（4）工程施工合同、施工单位营业执照和资质证书复印件；

（5）维修前和维修后情况影像资料；

（6）《示范小城镇安置房专项维修工程验收报告》；

（7）维修费用发票（查验原件，留存经村（居）民委员会会同其委托的企业确认的复印件）；

（8）达到审价条件的，应提供工程审价合同，《示范小城镇安置房专项维修资金维修工程决算审价报告》；达到监理条件的，应提供工程监理合同、监理单位营业执照和资质证书复印件；委托监理的，应提供竣工验收监理评估报告；采取招标方式选择施工单位的，应提供招标代理合同、《中标通知书》及相关材料。其中，消防维修工程应提供消防自检报告；电梯维修工程应提供电梯自检报告和电梯定期检验报告》，属于《天津市电梯安全监督管理办法》规定的电梯安装、改造、重大维修工程的，应提供电梯自检报告和《电梯监督检验报告》。

3.划款结算。审核合格后3个工作日内，区住房建设部门将维修工程款项划拨至业主委员会或村（居）民委员会委托的物业服务企业（管理服务单位）账户。
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