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[bookmark: _Toc26105][bookmark: _Toc30582][bookmark: _Toc12784]一、资格审查部分
[bookmark: _Toc24059][bookmark: _Toc15577][bookmark: _Toc25791][bookmark: _Toc3667]资格审查招标方案（范例）
招标备案号：                                               标段号：
	工程名称
	

	工程概况
	

	资格审查办法
（及筛选办法）
	

	合格投标人数量
	
	资格审查委员会组建方式
	

	招标代理机构联系人及联系方式
	

	招标人联系人及联系方式
	

	招标代理机构：

（盖章）
年    月    日
	招标人：
此方案经“三重一大”（企业内部审批制度）决议并通过，对由此发生的一切问题由我单位负责。  （盖章）
年    月    日



备注：此表一式两份，分别报送建设行政主管部门（招投标监管部门）、监督小组各一份。


[bookmark: _Toc28910][bookmark: _Toc8236][bookmark: _Toc8174]资格审查委员会成员名单（范例）
	项目名称
	

	招标备案号
	
	资格审查日期
	

	姓名
	工作单位
	职务
	技术职称
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：1.填报信息应当客观、真实、有效。招标人代表必须如实填报。
2表格按需要自行增删。
招标人代表（签字/时间）：             


招标单位（单位盖章）


[bookmark: _Toc32433][bookmark: _Toc25431][bookmark: _Toc1029][bookmark: _Toc30566]资格审查会议程序（范例）
1. 资格审查会议由招标代理机构组织并主持；
2. 介绍参加资格审查会议的单位和主要人员；
3. 由招标代理机构对该工程招标情况做简要介绍；
4. 宣读法定代表人资格证明书及授权委托书；
5. 由各投标申请人或者其推选的代表检查资格申请文件的密封情况并宣布检查结果；
6. 由招标人查验各投标申请人的“相关证件”是否符合要求，不符合要求的当众宣布为无效；
7.启封资格审查申请文件。资格审查会议结束，各投标申请人退场，进入资格审查评审阶段；
8.资格审查委员会对实质性响应资格审查文件要求的资格申请文件进行初步、详细评审、比较；
9.若资格审查合格投标人数量超过20家时，启动筛选程序；
10.资格审查委员会评审工作完成后，出具资格审查报告。


[bookmark: _Toc9072][bookmark: _Toc31390][bookmark: _Toc7698]资格审查报告（范例）
1、 项目概况
2、 招标公告发布情况
3、 资格审查文件发放、澄清答疑情况
4、 资格审查委员会组建情况
5、 递交资格审查文件情况
6、 评审情况
  1.资格审查
2.筛选情况
3.评审结果
7、 资格审查过程中澄清、说明、补正情况（如涉及）
8、 监督小组监督事项纪要
9、 资格审查委员会成员对结果的不同意见（如涉及）


[bookmark: _Toc20962][bookmark: _Toc3111][bookmark: _Toc18564]二、评标部分
[bookmark: _Toc25242][bookmark: _Toc31949][bookmark: _Toc7616]技术标定性评审表（范例）
标段名称：                招标备案号：         投标单位：
	序号
	评审项目
	评审内容
	优点
	存在缺陷或签订合同前应注意和澄清事项

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	综合评价等级：       □合格          □不合格


评标专家：                        评标日期：    年  月  日

备注：
1、本表适用于技术标定性评审，评标委员会各专家应独立评审；
2、评标专家应指出各评审项的优点、存在缺陷或签订合同前应注意和澄清事项；
3、综合评价等级仅分为合格或不合格两个等级，不合格仅限于符合招标文件废标、无效标情形以及投标文件违反国家强制性条文标准的情形。





[bookmark: _Toc29799][bookmark: _Toc25545][bookmark: _Toc3094]三、定标部分
[bookmark: _Toc30951][bookmark: _Toc566][bookmark: _Toc11612]定标人员库成员承诺书（范例）

我单位                          作为招标人组建定标人员库。本人入选定标人员库成员，现郑重承诺如下：
一、本人如接到定标任务，按时参加定标工作。若遇特殊情况，确实不能参加的，将向招标人书面请假并上报本级或上级纪检部门。故意不参加定标会议的，我自愿接受纪委监察等相关部门依法依规的处理。
二、本人严格执行评标定标回避制度。在定标活动中，若发现有存在可能影响定标客观公正的情形，将主动申请回避。
三、本人严格遵守招投标相关法律，不私自打听、泄露定标人员库（定标委员会）名单，公正评标，廉洁定标。
四、本人严格遵循公开、公平、公正和诚信的原则，客观、独立地作出评审意见，并对评审意见承担个人责任。 
定标人员库成员签名：


日期：     年   月   日



[bookmark: _Toc8675][bookmark: _Toc15568][bookmark: _Toc8586][bookmark: _Toc2718]定标委员会成员名单（范例）
	项目名称
	

	招标备案号
	
	定标日期
	

	姓名
	工作单位
	职务
	技术职称
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



注：1.填报信息应当客观、真实、有效。招标人代表必须如实填报。
2表格按需要自行增删。
招标人代表（签字/时间）：             



招标单位（单位盖章）


[bookmark: _Toc26990][bookmark: _Toc12991][bookmark: _Toc27728][bookmark: _Toc31865]授权委托书（范例）
本授权委托书声明：
本人          （姓名）系                 （单位名称）的   （职务），现授权委托               （姓名）为        （项目名称）（招标备案号：          ）定标委员会成员，以本公司名义参加该项目招标的定标活动。其在定标过程中所签署的一切文件和处理有关的一切事务，我均予以承认。
代理人无转委权。特此委托。
（后附代理人身份证复印件）
代理人身份证号码：
代理人性别：
代理人职务：
委托人：（签字或签章）
日期：    年  月  日


[bookmark: _Toc7102][bookmark: _Toc24359][bookmark: _Toc3821][bookmark: _Toc8476]定标成员请假申请表（范例）
	请假
事由
	本人受邀，参加                       项目的定标。该项目招标人为                       ，招标代理机构为            。现因本人                         特殊原因不能参加定标工作。
特此请假。


申请人（签字）：
        年   月   日

	招标人
意见
	

批准人（签字）：
                                  年   月   日

	监督小组意见
	


批准人（签字）：
                                  年   月   日





[bookmark: _Toc9664][bookmark: _Toc29393][bookmark: _Toc25055]定标委员会成员回避承诺书（范例）
本人受邀，参加                             项目的定标。该项目招标人为                       ，招标代理机构为                         。
该项目的定标候选人（以下不分排名）：
对此，本人声明如下：
一、本人严格执行评标定标回避制度，在评审活动中，若发现有如下情形之一可能影响定标客观公正的，主动申请回避：
1、系中标候选人的工作人员和主要负责人的近亲属； 
2、存在与中标候选人有经济利益（或利害）关系；
3、存在近亲属在中标候选人单位任职、兼职或持股；或者有其他利害关系的；
4、存在定标委员会成员三年内从中标候选人单位离职的；
5、存在法律法规要求回避的其他情形。
二、本人严格遵守《定标委员会定标纪律》规定。
三、本人严格遵守招投标相关法律，公正评标，廉洁定标。
四、本人严格遵循公开、公平、公正和诚信的原则，按照招标文件规定的方法和标准进行评审，客观、公正、独立地作出评审意见，并对评审意见承担个人责任。 
定标委员会全体成员签名：

日期：     年   月   日
[bookmark: _Toc12242][bookmark: _Toc10142][bookmark: _Toc27347]
定标会议安排表（范例）

     （代理公司）      受     （招标人）委托就            （项目名称）          项目（招标备案号：     ）组织招标，定于      年   月   日     时在    （地点） 进行定标会议，现将定标会议安排如下：
	类型
	姓名
	身份
	备注

	定标
组长
	
	□主要负责人
□授权人
	

	纪检
小组（定标督标小组）
	
	□市派驻纪检监察组
纪委、监察办
□本单位监察小组
公证处
	


	定标工作人员
	
	□业主专家
□其他人员
	

	招标人
代  表
	
	□业主专家  
□业主代表
	


注：原则上，招标人代表由参与评标打分的甲方专家担任，且不再担任定标委员会成员。
会议流程应附后。
    

（盖章）      
年   月   日    
                                                                            
注：在收到评标报告起10个工作日内，招标人根据选择合理的时间安排召开定标会议。
[bookmark: _Toc24693][bookmark: _Toc12510][bookmark: _Toc16946][bookmark: _Toc2295]
定标会议纪律（范例）

1、以科学、公正的态度参加定标工作，在定标过程中不受任何干扰，客观、公正地履行职责，独立、负责地为本项目提供真实、可靠合理的定标意见，并对自己的定标意见承担责任。
2、严格遵守定标工作纪律，不得向外泄露定标情况及涉及中标候选人商业秘密的信息；
[bookmark: _Toc19776]3、不接受定标候选人的各种馈赠、宴请和其他利益。
4、按时参加定标工作，无特殊原因，在定标期间不得中途退出。
5、发现中标候选人在投标活动中有不正当竞争或弄虚作假等违规行为，应及时向定标工作的组织者及监督部门报告并加以制止。
[bookmark: _Toc6290]6、在定标活动中自觉接受监督部门的监督和管理。
7、定标委员会成员与各中标候选人存在利益关系、可能影响定标客观公正时，应在定标主动申请回避。
[bookmark: _Toc26568]8、解答对定标工作中的咨询或质疑。
9、履行法律、法规和规章规定的其他义务。







[bookmark: _Toc17076][bookmark: _Toc21102][bookmark: _Toc11898]招标方案（范例）
招标备案号：                                               标段号：
	工程名称
	

	工程概况
	

	评标办法
	

	定标候选人数量
	

	定标委员会
组建方式
	

	定标办法
	

	招标代理机构联系人及联系方式
	

	招标人联系人及联系方式
	

	招标代理机构：


（盖章）
年    月    日
	招标人：
此方案经“三重一大”（企业内部审批制度）决议并通过，对由此发生的一切问题由我单位负责。
（盖章）
年    月    日


备注：此表一式两份，分别报送建设行政主管部门（招投标监管机构）、监督小组各一份。


[bookmark: _Toc22397][bookmark: _Toc18120][bookmark: _Toc23924]定标报告（范例）
一、定标前期准备工作（如涉及）
二、定标委员会组建情况
三、定标情况
四、定标结果
五、澄清事项纪要（如涉及） 
六、定标过程中澄清、说明、补正事项纪要（如涉及） 
七、定标监督情况（如涉及）


附件 监督报告参考模板




                   项目施工招标




定标监督报告










（招标人名称）

年     月     日 


                项目定标监督情况报告

为做好                         项目的施工招标工作，                     （招标人）于   年   月   日成立定标监督小组，对该项目招标全过程监督，现将监督情况报告如下:
1、 基本情况
	招标代理
	

	建设规模
	

	建设地点
	

	总投资额
	

	计划工期
	


2、 定标监督小组成员
	姓名
	工作单位
	职务
	联系方式

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


组长：   




3、 招标重点过程监督情况
定标监督小组监督情况报告目录（参考模板）
	序号
	监督环节
	时间

	1
	建立健全内控机制
	

	2
	编制发布招标公告、资格审查
	

	3
	编制发布招标文件
	

	4
	编制发布招标控制价
	

	5
	组建资格审查委员会
	

	6
	资格审查（筛选）
	

	7
	组建评标委员会
	

	8
	开标、评标过程
	

	9
	组建定标考察小组
	

	10
	定标前考察
	

	11
	组建定标委员会
	

	12
	定标过程
	

	13
	发布中标结果公示
	

	14
	发布中标通知书
	

	15
	招标投标书面报告备案
	

	
	
	


注：按实际涉及监督环节列目录

定标监督小组监督情况报告（样表）
年     月    日
	监督环节
	

	过程情况

	






	监督结果
	过程中是否发现违法违规行为：
未发现违法违规行为
有：（简单描述）



	定标监督
小组人员
签字
	



注：根据监督目录，每环节一页

4、 定标监督小组监督结论
1.                        项目招标过程在定标监督小组的全程监督下进行，招标过程          (是/否)符合内控机制及定标方案,资格审查委员会成员、评标委员会成员、定标委员会成员       （是/否）能够依法依规履行职责，过程中          (有/未)发现违法违规行为。
2. 对招标过程的意见和建议
    






定标监督小组签名：




                                     年    月   日


